TC
BODRUM KAYMAKAMLIGI
Ilge Milli Egitim Miidiirliigii

Sayr : 27426687/903.12/2856470 16/03/2015
Konu: Yoneticilik Formasyonu
Kazandirma Kursu (1.Kademe)

.......................................................................................... MUDURLUGUNE
BODRUM
ilgi :Valilik Makaminin 08/03/2015 tarih ve 774/2544926 sayili Onay.

Milas Dr.Mete Ersoy Anadolu Lisesinde 23-26/03/2015 tarihleri arasinda diizenlenecek
olan 2015480345 faaliyet numarali 35 saatlik "Yoneticilik Formasyonu Kazandirma Kursu
(1.Kademe) "na ait Valilik Onayi ve Ek'leri ilisikte gonderilmistir.

S6z konusu faaliyete katilacak olan Okulunuz /Kurumunuz Midirine gerekli
duyurunun yapilarak faaliyetin baslayacagi giin ve saatte egitim merkezinde hazir bulunmasi
hususunda:

Geregini rica ederim.

Osman EYRI

Midiir a.
Sube Miidirii

EK: Valilik Onayi (1 sayfa)

Gorevlendirme Listesi (Ek-2) (2syf)

Katihmer Listest (Ek-19 (7 syf)

Program (3 Sayfa)
Dagitim :Listede Ismi Olan Okullara
Bodrum Hilkimet Konagi Kat:2 BODRUM MUGLA Ayrmtih bilgi igin: Stileyha AKSOYU-SEF
Elektronik Ag: www.bodrummeb.goy.tr Tel: (0 252) 316 10 34
e-posta: bodrum+8 ¢ meb.gov.tr Faks: (0 252)313 6063

Bu evrak govenli elektronik imza ile imzalanmustur hitp. ey raksorgu meb.gov tr adresinden8a8-d68d-30ca-ae0d-9eda kodu ile tevit edilebilir.



, T,
? MUGLA VALILIGI
[1 Millf Egitim Mudurlagi

Sayr :73688512/774/2610469 10/03/2015
Konu : Yoneticilik Formasyonu
Kazandirma Kursu (1.Kademe)

.............................. KAYMAKAMLIGINA
(Ilge Milli Egitim Mudirligii)

Ilgi : Valilik Makaminin 08/03/2015 tarihli ve 774/2544926 sayili Onay1.

flimiz Milas Ilcesi Dr. Mete Ersoy Anadolu Lisesinde 23-26/03/2015 tarihleri
arasinda diizenlenecek olan 2015480345 faaliyet numarali 35 saatlik "Ydneticilik Formasyonu
Kazandirma Kursu (1.Kademe)"na ait Valilik Onay1 ve ekleri ekte gonderilmistir.

S6z konusu faaliyete katilacak olan ilgeniz egitim kurumu miidiirlerine gerekli
duyurunun yapilarak faaliyetin baslayacagi giin ve saatte egitim merkezinde hazir
bulunmalarinin saglanmasi hususunda;

Geregini rica ederim.

Tamer KIRBAC
Vali a.
i1 Milli Egitim Miidiirii

EK:

1- Valilik Onay1 (1 syf)

2- Gorevlendirme Listesi (Ek-2) ( 2 syf)
3- Katilimei Listesi (Ek-1) ( 7 syf)

4- Program (3 syf)

Dagitim:
Bodrum. Yatagan Kaymakamhigina
(Ilce MEM)

Emirbeyazit Mah. Baki Unlii Cad. No:5 MUGLA Ayrintili bilgi igin: NKARAALP VHKI
Elektronik Ag: www.mugla.neb.gov.tr ‘ Tel: (0 252) 2140136 126
e-postazhizmetici48 ¢ meb.gov.tr Fax: (0 252) 21419 17

Bu-evrak-gaventi-elektronik-imza-ile imzalanmugtir-httpz evraksorguimeb:govtradresindend ae8-dfd6-3327-aa64-0fed kodu-ile teyit edilebilir.



23/03/2015
{ Pazartesi }

Veli BOZKURT

[Fiziki ve Finansal
Kaynakiarin Yénetimi)

{5 Saat)

{ 09:00 - 10:30 )
(10:45-12:15)

Veli BOZKURT

i {Fiziki ve Finansal
' Kaynaklarin Yonetimi)

(13:00 - 13:50 )

Macit KALLEM

(Egitimde Kalite
Yénetimi)

(4 Saat)

(14:00 - 15:30)
(15:45 - 17:15)

MILAS ILCESI EGITIM PLAN!

I
24/03/2015 g 25/03/2015
{ Sali) i { Carsamba )
Aysegiil KIVRAK | Ercan GULER
{Proje Yénetimi) {Protokol Kurallari)
(5 Saat) (5 Saat)
(09:00-10:30) |  (09:00-10:30)
(10:45-12:15) |  (10:45-12:15)
5
i
OGLE ARASI

Aysegiil KIVRAK
(Proje Yonetimi)
| [ 13:00-13:50)

Meliha GUL

(Vizyon ve Strateji

i Geligtirme)
l

f (4 Saat)

i

(14:00 - 15:30)
(15:45-17:15)

!

i

Ercan GULER
(Protokol Kurallar)

(13:00 - 13:50 )

Seyit KAVAK

(Resmi Yazigma
Kurallari)

{4 Saat)
( 14:00 - 15:30)
(15:45-17:15)

- {inceleme ve Sorusturma

26/03/2015
{ Persembe }

Suat GULLU

Teknikleri)
(4 Saat)

(09:00 - 10:30 )
( 10:45 -12:15 )

Metin TUTLUBUK

(Bilisim Teknolojileri ve
1EBBIS Modiilleri)

{4 Saat)

{ 13:00 - 14:30)
(14:45 - 16:15)



SN

YONETICILIK FORMASYONU KAZANDIRMA KURSLARI

Okul Miidiirliigii
I. Kademe

FAALIYETLERIN ADI

i Siire
| Vizyon ve Strateji Gelistirme
a. Vizyon Tammu ve Vizyonun OQzellikleri
b. Vizyonun Degerler, Misyon ve Evlemlerie
Hligkisi
1 ¢. Vizvon Gelistirme Siireci 4 saat
, d.  Strate)i Gelistirme .
¢. Vizvoner Liderlik
f.  Stratejik Planlama
. . %
Proje Yinetimi 1
a. Proje gesitleri :
b. Proje yénetimi "
’ ¢. Proje siireci ( Projenin baslatilmast, Projenin | _
2 iy ) Tt I <. ! Ssaat
planlanmas), Projenin viritilmesi. Projenin
kontrolii. Projenin kapatilmasr)
d. ProjeYonetimiAragveTeknikleri
| ¢. Ulusal ve Uluslar Arast Projeler Hazirlama |
Egitimde Kalite Yénetimi '
a. Kalite Kavram
b. Egitimde Kalite
c. Toplam Kalite Yénetimi Felsefesi ve ilkeleri
3 do EFQM Mikemmellik Modeli ve 4 saat
; | Ozdegerlendime
! ¢. MEB Kalite Odiil Siircci
. Rapor Yazimi |
H g. ggi{imdc Stire¢ Yonetimi o N
t Protokol Kurallan ?
| a. Protokol Kavram: ve Protokoliin Uygulandigs i
I Yerler 3
b. Tanigma, Selamlayma, Hitap ve Genel Imaj
¢. Gorgl ve Nezaket Kurallan :
d. Yemek Adah
¢. Makamda Davranig ”
4 : ey 5 saat
{.  Makam Odas: Dizaym
¢. Kadin-Erkck Adaby
h. Toplanti Protokold !
b Arae Protokolii 5
j.  Konuk Protokoli
§ k. Telelon Adabs

e&iTiM GOREVLIST

NS F— SE—. SRR

Meliha GiiL

{(MENTESE-MILAS-FETHIYE)

e i, — — -

Aysegiil KIVRAK

(MENTESE-MILAS-FETHIYE)

Macit KALLEM

(MENTESE-MILAS-FETHIYE)

Ercan GIILER

(MENTESE-MILAS-FETHIYE)

et e . s -



h

SR n—

i | Biliyim Teknolojileri ve MEBBIS Modiilleri

a.
b.

o

Office Programlar

Egitimde Biligsim Teknolojilerinin Yeri ve

Onemi
MEBBIS Modiillerine Genel Bakis

e ¢-Okul

e e-Yurt

e ¢- Yaurm
e c-lagmir
e c- vavgin efitim

e Personel islemleri

o TEFBIS

»  MEIS Sorgu Modiilii
* Diger Modiiller

Mevzuat

iad.
b.
B
d.

h

Mali Sistem ve Igleyis
Tagimir Mal s ve Islemleri

018 Sayily Kamu Mali Ynetimi

fanunu
Kamu fhale Sistemi

' Fiziki ve Finansal Kaynaklarn Yonetimi, Mali

ve kontrol

Okul Biitgesi. Okul Aile Birligi Harcamalari
Bina ve Donanmmin Etkili ve Verimli

Ydanetimi

Doner Sermayeli Kuruluglar ve is.lunsz
lme!eme ve Sorusturma Feknilleri

Muhakkiklik Gorevi
Disiplin ve Disiplin Amirleri

On Inceleme Nedir ve Nasi] Yapilir

Inceleme Nedir ve Nasil Yapihr

Sorugturma Nedir ve Nasil yaptir

Z\/Eun.u: isiplin Suglan

1483 Sayih Kanun Kapsamindaki Suglar

7 aman f\mm Kavrami

Rn smi % ansma Kurallar

a.
b.

Resmi Yasigma ile Hgili mevzuat

Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usuller ve

I'sas (Omeklerle)

TOPLAM |

! 4 saat

-

5 saat

4 saat

4 saat |

Metin TUTLUBUK

s

(MENTESE-MILAS-FETHIYE)

i

H

E M.Davut DEMIRCI (-MENTESE)
Veli BOZKURT (-MILAS)

ibrahim Halil SAHIN (-FETHIYE)

i

| Mustafa OZEN  (-MENTESE)
Turgut TEKELI (- FETHIYE)

| Suat GULLD  (-MiLAS )
iq

Sevyit KAVAK

T MENTEsE MftAS FETHIYE)
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