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Konu: Norm Caligmalar

............................... ILCE MILLI EGITIM MUDURLUGU

[lgi: 18/06/2014 tarih ve 29034 sayili Resmi Gazetede yayimlanan MEB Bagl Egitim Kurumlar
Yonetici ve Ogretmenlerinin Norm Kadrolarina Iliskin Yénetmelik.

Norm Kadro Yonetmeliginin 26.Maddesi geregi yonetici ve Ogretmen norm kadrolarmin
glincellenmesi i¢in asafidaki takvim dogrultusunda norm ¢aligmasi yapilacak olup, bu tarihler arasi
ilgililere yetki verilip, sistem ag1lacak, siire bitiminde de yetki kaldirilacaktir.

Egitim kurumlarindaki normlarin saglikli olarak hesaplanabilmesi i¢in "Norm modiilii kurum
bilgileri ekranindaki kurum bilgileri ekranindaki bilgi bashiklari, norm bilgileri béliimiindeki
ders saatleri ile grenci ve sube sayilarimn" tam ve dogru olarak doldurulmasimdan Gncelikle okul
Yoneticileri ile ilce milli egitim miidiirliikleri sorumlu olacaklardir,

Bélgeye dahil olan okul yéneticileri birden fazla egitim bolgesi olan ilgelerde Koordinator
Okul Miidiirii Baskanhiinda, diger ilgelerde ise ilgili Sube Miidiirii Baskanh@inda toplanarak
bélge toplamlar iizerinden norm calismalarim kontrol edecekler, varsa hatah girisleri
diizelteceklerdir.

Bilgilerinizi, ilgi yonetmelik ve ekte goénderilen agiklamalar dogrultusunda gereginin
yapilmasint 6nemle rica ederim.

Seyit KAVAK
Miidiir a.

11 Milli Egitim Sube Miidiirti

Okul Kurum Miidiirliiklerinin Veri Girisi Yapma Tarihleri 20-21 Nisan 2016
Ilge Milli Egitim Miidiirliklerinin Veri Girisi Kontrol Tarihleri| 22-25 Nisan 2016
11 Milli Egitim Miudirligiiniin Veri Girigi Kontrol Tarihleri |26 Nisan 2016-01 Mayis 2016

Ek:
Agciklama (4 Sayfa)

DAGITIM:
(13 Tige Milli Egitim Miidiirligit)

Emirbeyazit Mah, Baki Unlii Cad. Camlik Sok. 48000 Aytintil bilgi i¢in:G.SUDASDEMIR Sef
E-posta: muglamem(@meb.gov.tr, atamad8E@meb.gov. tr Tel: 0(252) 280 4827
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NORM KADRO GUNCELLEMESINDE DIKKAT
EDILMESI GEREKEN HUSUSLAR

20 Nisan- 01 Mayis 2016 tarihleri arasinda Norm Kadro Modiiliinde
giincelleme yapilmak iizere il milli egitim miidiirliigii mebbis y®neticilerine
yetki verilecektir. Mebbis yoneticileri tarafindan 20-21 Nisan tarihleri
arasinda egitim kurumu miidiirliiklerine islem yapma yetkisi verilmesi,
22-25 Nisan tarihleri arasinda ilge milli egitim miidiirliiklerine, 26 Nisan -
01 Mayis tarihleri arasinda ise il milli egitim miidiirliiklerine girilen
bilgilerin kontroliiniin yapilmasi i¢in yetki verilmesi gerekmektedir.

Bilgilerinizi rica ederim.

Norm Kadro Subesi



. NORM KADRO GUNCELLEMESINDE
DIKKAT EDILMESI GEREKEN HUSUSLAR

@ Norm Kadro Yénetmeliginin 26. Maddesinde, “Egitim kurumlarinin
norm kadro saydarinin bu Yonetmelikte yer alan norm kadro kriterleri
cercevesinde degismesi halinde, degisiklige konu olan egitim kurumlarimin
norm kadro sayilart Bakanligin uygun gordiigii tarihlerde yeniden belirlenir.
Yeni acilan egitim kurumlar ile yeni derslik/sube agilan veya kapatilan
mevcut egitim kurumlarinin norm kadrolari siire aranmaksizin belirlenir.”
Hiikme baglanmis bulunmaktadir.

Norm Kadro Yénetmeligi (ukiayiniz)

18/04/2016 tarih ve 4346735 sayili norm kadro veri girisi bilgilendirmesi
hakkindaki yazi (tikiayiniz).

Yonetmelik ile s6z konusu yazinin ilgili mercilerce incelenerek is ve islemlerin
bu dogrultuda yapilmas: gerekmektedir.

Egitim kurumlarinin sistemdeki mevcut norm kadro kriterlerinde olusan
degisikliklerin giincellenmesi yapilmak iizere 11 Milli Egitim
Miidiirliiklerindeki MEBBIS yoneticilerine

20 Nisan 2016 tarihinde MEBBIS modiiliinde yer alan Norm Kadro
Modiiliinde islem yapma yetkisi verilmistir. MEBBIS yéneticilerinin asagida
belirlenen ig takvimi dogrultusunda islemleri yapmas: gerekmektedir.

Egitim Kurum Midiirliiklerinin Veri Girisi| 20/04/2016-21/04/2016
Yapma Tarihleri
Ilge Milli Egitim Mudiirliiklerinin Veri Girisi|  22/04/2016-25/04/2016
Kontrol Tarihleri
Il Milli Egitim Midiirliiklerinin Veri Girigi| 26/04/2016-01/05/2016
Kontrol Tarihleri

Sistemin Kontrol ve Onaylama Tarihi 02/05/2016-16/05/2016
Mesai Bitimi

Yonetmeligin 24 iincii maddesinde; “Egitim kurumlarinin yonetici ve
Ogretmen norm kadrolari, elektronik ortamdaki mevcut veri tabam esas
almarak egitim kurumu miidiirliigii, ilge milli egitim miidiirliigii ve il milli
egitim miidiirliigiiniin sirah teklifi iizerine belirlenir.” hiikmii cercevesinde
yukaridaki is takvimi dogrultusunda egitim kurumlarna ait bilgilerin



sisteme tam ve dogru olarak siiresi icerisinde girilmesi Onem arz
etmektedir. Girilecek verilerle belirlenen norm kadrolara yapilan
atamalarda dogacak hatalardan egitim kurumlar1 miidiirleri ile il ve ilge
milli egitim miidiirliikleri sorumlu tutulacaktir.

Merkeze Bagh Tagra Teskilat icerisinde yer alan egitim kurumlar,
Bilim Sanat Merkezleri, Halk Egitim Merkezleri ve Aksam Sanat Okullar,
il ve flge Milii Egitim Miidiirliikleri, Oretmen evi ve Aksam Sanat Okulu
Miidiirliikleri, Turizm Egitim Merkezleri ile Olgunlasma Enstitiilerinin
norm kadrolarinda degisiklik yapilmamas igin veri girisine acilmamistir.

A) Egitim kurumu y6neticilerinin norm kadro giincellenmesinde dikkat
etmesi_gereken hususlar:

1. Danistay karar1 dogrultusunda bagimsiz anaokullarina dgrenci sayisia
bakilmaksizin bir rehber 6gretmen norm kadrosu belirlemesi yapilmis
olup, giincellemede de bu dogrultuda islem yapilmas,

2. Damstay karar dogrultusunda 6zel egitim anaokullarinda zihinsel
engelli 6grencilere yonelik agilan siniflarda bir misli okuldncesi
ogretmeni norm kadrosu artirilarak belirleme yapilmis olup,
giincellemede Mebbis veri tabaninda yer alan Norm Kadro Modiilii
Kurum Bilgileri ekranma yeni eklenen ana uygulama siitununa O0grenci
acithmlarinin girilmesi,

3. Damstay karari dogrultusunda 6zel egitim kurumlarina O0grenci sayisi
25 ve daha fazla olanlara 1, 6grenci sayismin 100 ve 100’iin katlaria
ulasmasi halinde her defasmda 1 rehber 6gretmen norm kadrosu
belirlemesi yapilmis olup, giincellemede de bu dogrultuda islem
yapilmasi,

4. Yatih ve pansiyon 6zelligi tanimlamasi yapilan egitim kurumlarmda
yatili ve pansiyonun bagh bulundugu egitim kurumuna bu ozelliginin
islenmesi, birden fazla egitim kurumuna hizmet veren yatili ve
pansiyonlarda ise diger egitim kurumlarina bu 6zelligin islenmemesi ve
yonetici normu istenmemesi,

5. Talim ve Terbiye Kurulu Basgkanhginin 9 sayii Kurul Kararma
(20/02/2014 tarihindeki yapilan degisiklikler dikkate alinarak) gire
islem yapilmasi (tiklayiniz),

6. Alan bazh ders yiikiiniin hesabinda 6grenci sosyal ve Kisilik hizmetleri
ders saatlerinin dikkate alinmamas,

7. Acikogretim 6grencilerinin drgiin egitim kurumlarinda gordiikleri yiiz
yuze egitim kapsamindaki haftalik ders saatleri, norma esas ders yiikii
hesabina dahil edilmemesi,

8. Ozel Egitim kurumlarmin norm kadro belirlemesi Ogrenci sayisi, sube
sayis1 ve engel durumu esas ahinarak yapildigindan; 6grenci sayilari



ekranimda 6grenci ve sube sayist ayrica kurum bilgileri ekraninda da bu
bilgilerin agihminin eksiksiz ve dogru olarak islenmesi,

9. Teknoloji ve Tasarim alam ders yiikiiniin, Tebligler dergisinde
yaymmlanan 21/03/2006 tarih ve 24 sayili Teknoloji ve Tasarim Dersi
Ogretim Programi Kurul Karar1 ile kabul edilen “Uygulama
Esaslar1” (tkiayiniz) bashgindaki aciklamalar dogrultusunda
hesaplanmasi,

10.Norm bilgileri ekraninda yoneticilerin girmis oldugu ders saatleri
belirlenirken, yéneticinin girecegi ders saati yoneticinin girecegi ders
saati siitununa, yoneticinin girecegi ders yiikii diisiildiikten sonra kalan
ders saatinin norma esas ders saati siitununa islenmesi,

11.Ydneticilerin girecegi ders yiiklerinin kadrolarmin bulundugu egitim
kurumunda gésterilmesi, yoneticilerin girecegi ders saati siitununa;
alanlari ile aylik karsihig: okutabilecegi dersler disinda herhangi bir
alanda ders saati yazilmamasi, kadrolarmimn bulundugu egitim kurumu
diginda gorev yapan yoneticilerin gegici gorev yapti1 egitim kurumuna
herhangi bir alanda ders saati yazilmamasi

12.Rehberlik ve arastirma merkezlerinin yonetici, rehberlik alam
ogretmeni ve alan bazh 6gretmen norm kadrolarinn tam ve dogru
olarak belirlenmesi ve rehberlik arastirma merkezlerinin hizmet verdigi
ilcelerin kontrol edilmesi,

13.Norm Kadro Yénetmeligi dogrultusunda; Alan/Béliim, Atolye ve
Laboratuvar Seflerine norm kadro verilmesi siz konusu olmayip
normun i¢indeki 6gretmene verilen ek bir gorev oldugundan
Baskanligimizdan yazismayla ayrica kadro talep edilmemesi
gerekmektedir. S6z konusu islemin Milli Egitim Bakanhgina Bagh
Mesleki ve Teknik Okul ve Kurumlari Alan/Béliim, Atblye ve
Laboratuar Sefliklerine fliskin Yionerge dogrultusunda belirlemesinin
yapilarak Norm Modiilii’ndeki knrum bilgileri ekranma alan/béliim,
atolye ve laboratuvar sayilarinin tam ve dogru olarak girilmesinin
saglanmasi ve gorevlendirmelerinde bu sayilara gore yapilmasi,
gerekmektedir.

B)il/ ilce Milli Egitim Miidiirliiklerinin norm kadro giincellenmesinde
dikkat etmesi gereken hususlar:

1. Aym binada faaliyet gosteren farkl derece ve tiirdeki ayri kurum
kodlari ile agilan egitim kurumlar: ile aym bahgede faaliyet gosteren
farkh derece ve tiirdeki ayr kurum kodlar: ile agilan 6zel egitim
Kurumlarnin, tespitinin yapilarak soz konusu kurumlarin, Norm
Modiiliindeki Kurum Bilgileri ekraninda yeni olusturulan alanda
(miidiir normu verilecek kurumy) ile ayni binada faaliyet gisteren 6grenci
sayis1 en fazla olan kurumun iliskilendirilmesi,

2. Aym binada faaliyet gisteren farkl derece ve tiirdeki ayr1 kurum
kodlar ile agilan egitim kurumlar: ile ayni bahcede faaliyet gosteren
farkli derece ve tiirdeki ayr1 kurum kodlar ile acilan dzel egitim




Kurumlarindan yalnzca égrenci sayisi en fazla olana bir miidiir norm
kadrosu verilmesi,

3. Ozel egitim kurumlar hari¢ olmak iizere, yatili ve pansiyonlu egitim
kurumlari ile miidiir yardimeisi norm kadro sayis1 6 olan egitim
kurumlarna miidiir basyardimcist norm kadrosu verilmesi,

4. Ozel egitim kurumlar: hari¢ olmak iizere ayni binada farkh kurum
kodlar ile agilan egitim kurumlarimin miidiir yardimcisi norm
kadrolar, egitim kurumlarinm 6grenci sayilar birbirinden bagimsiz
olarak degerlendirilerek ayri ayri belirlenmesi,

Ayni bina veya bahgede faklh kurum kodlar ile agilan 6zel egitim
kurumlarina verilecek miidiir yardimeisi norm kadrosu bu egitim
kurumlarinin toplam 8grenci sayisi dikkate alinarak belirlenecektir. Bu
egitim kurumlarina verilecek miidiir yardimeist norm kadrosu miidiir
norm kadrosu verilen egitim kurumu ile iliskilendirilmesi,

S. Fen Liseleri, Sosyal Bilimler Lisesi, Ozel Egitim Okullari ve Yatihi Bolge
Ortaokullarinin bagimsiz olmasi ve hi¢bir sekilde egitim bélgelerine
baglanmamasi gerekmektedir. Yukarida belirtilen Egitim karumlar:
disindaki tiim egitim kurumlarinin 0gretmen norm kadro
belirlenmesinde egitim bolgesi dikkate alinmasi, gerekmektedir.

C)Norm Modiilii Kurum Bilgileri ekranindaki bilgi bashklarinin tam
ve dogru olarak doldurulmasi, her kutucugun bir unvanda personel
atamasini etkiledigi, bilgi giriimeyen kutucuktan dolay: atama
yapilamayacagi ve personel eksikliginden dolayi yasayacaklari
sikintilarin tamamen 1l, Iige ve egitim kurumu miidiirliiklerine ait
olacaginin bilinmesi gerekmektedir.

C)Norm kadro giincelleme islemlerinin sonuglanmasina miiteakip;
Bakanligimizca onaylanan Norm Kadro Tespit Cizelgelerinin DYS
ortaminda gonderildikten sonra ciktilari alinarak 15 gin igerisinde
Milli Egitim Miidiirliiklerince, ilgili egitim kurum miidiirliiklerine
gonderilmesi ve norm kadro tespit onayi cetvellerinin egitim
kurumu miidiirliiklerince saklanmasi gerekmektedir.

D)Giincelleme siirecinin bitiminden sonra ilgi yonetmeligin 26 nci
maddesinin 2 nci fikrasinda; “yeni acilan egitim kurumlari ile yeni
derslik/sube acilan veya kapatilan egitim kurumlarinin norm
kadrolari siire aranmaksizin belirlenir.” hiikmiinden hareketie bu
maddede belirtilen islemler disindaki norm kadro taleplerin
Bakanhigimiza gonderilmemesi gerekmektedir.



