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TUM RESMI OKUL /KURUM MUDURLUKLERINE

llgi :a) Bakanlik Makaminin 25/11/2016 tarihli ve 30736300-774-E.13351443 sayil1 Onayu.
b)Bakanligimiz Insanlari Genel Miidirliigiintin, 08/12/2016 tarihli ve13901701 sayil
Yazisi.

2017 Yili Insan Kaynaklar1 Genel Mudiirliigtniin Hizmeti¢i Egitim Planm ilgi
(a)Bakanllk ~ Makam  Onayr ile yurtrlige  konuldugunun  gerekli bilginin
http://ikgm.meb.gov.tr adresinde yayimlanmis olup, s6z konusu plana ait 1s ve islemlerin
Ek-1 Hizmetigi Egitim Faaliyeti Uygulama Esaslari dogrultusunda yapilacagina dair
Bakanhigimizin ilgi (b) yazis: ekte gonderilmistir,

Bilgilerinizi rica ederim.
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Bu evrak gitenli elektronik imza ile imzalanmstr, http: ‘evraksorgu.meb.gov.tr adresinden 6055-6654-32f0-86df-de63 kodu ile teyit edilebilir.



2017 YILI HIZMETICI EGITIM FAALIYETLERI UYGULAMA ESASLARI

1-2017 Yili Hizmeti¢i Egitim Plani, Bakanhgmmiz ilgili birimlerinin egitim ihtivaclari ve
oncelikleri dikkate alinarak hazirlanmistir. Zorunlu haller diginda Planda  degisiklik
yapilmayacaktir.

2-Bakanligimiz ~ merkez  teskilatt  birimleri.  hizmetigi  egitim  faaliyetlerinin
gergeklestirilmesinde, 63retmen disinda personele yénelik (okul yoneticileri ile 6zel Ggretim
kurumlarinin yonetici konumundaki egitim personeli dahil) diizenlenecek hizmetigi egitim
faaliyetleri i¢in Insan Kaynaklan Genel Miidiirliigii. dgretmenlerle ilgili diizenlenecek
hizmetici egitim faaliyetlerinde ise Ogretmen Yetistirme ve Gelistirme Genel Midurlagi ile
koordinasyon ve isbirligi ile yapacaklardir.

3-Hizmeti¢i ~ Egitim  Plani.  faaliyetlere = bagvurular ~ ve  bagvuru  sonuglar
http://mebbis.meb.gov.tr adresi iizerinden takip edilecektir. Islemler asagida belirtilen takvime
gbre internet Uzerinden yapilacaktir. Bu uygulama kurum amirlerince personele
duyurulacaktir.

Hizmetigi egitim faaliyetlerine ait bagvuru. onay ve degerlendirme islemleri ilgili birimlerce
agafdida belirtildigi sekilde ytiriittilecektir. Buna gore;

a) Herhangi bir faaliyete bagvuru. o faaliyetin baglama tarihinden 75 giin (2.5 ay) éncesine
kadar yapilabilecektir.

b) Onaylama islemleri okul/kurum, ilge ve il milli egitim midiirliiklerince 10'ar giinliik
siireler igerisinde. ilgili merkez tegkilati birimlerince de takip eden 20 giin icerisinde
gerceklestirilecektir.

4-Bir personel. yil i¢inde en ¢ok 5 faaliyet igin bagvuru yapabilecektir. Personel: projeli
faaliyetler. birbirinin devamr niteliginde olan veya gérev degisikligi nedeniyle katilma
zorunlulugu olan faaliyetler disinda yilda en fazla bir hizmeti¢i egitim faalivetine
katilabilecektir.

5-Her onay makami onaylama sirasinda. basvuru yapan personelin faaliyete katilma
kriterlerine uygun olup olmadigimi inceleyecektir. Kriterlere uymayan personelin basvurusu
onaylanmayacaktir. Herhangi bir faaliyete yapilan bagvurunun uygunlugundan personelin
kendisi ve kurum amiri dogrudan sorumlu olacaktir. Personelin hizmeti¢i egitim
faaliyetlerinden esit oranda faydalanabilmesi géz éniinde bulundurulacaktir.

6- Bakanhigimiz merkez tegkilati birimleri:

a)Faaliyete katilacaklarin listelerini (Liste-I), onay takvimi stiresinde http://mebbis.meb.gov.tr
adresinde yer alan hizmeti¢i egitim bagvuru modiiliinde onaylamis olacaklardur.



b)Hizmetigi egitim etkinlik programini. ders dagilim ¢izelgesi ile egitim gorevlileri listesini
(Liste IT) ilgili faaliyetin baglama tarihinden 25 giin dnce (birimlere ait son onay tarihi) Insan
Kaynaklart Genel Miidiirltigiine géndereceklerdir.

7-Tim yazigmalarda faaliyetin adi. tarihi. veri. numarasi, faaliyetteki gorevlilerin ve
katihmcilarin vatandaghk numaralari, gérevli olduklart kurum ve kadrolarinin bulundugu
kurum mutlaka belirtilecektir.

8-Hizmeti¢i Egitim Planinda yer alan hizmetici egitim faaliyetlerine ait planlama, diizenleme,
bagvuru. onay. duyuru, erteleme. degisiklik. agilis onay1. iptal. gérevlendirme vb. islemler
insan Kaynaklari Genel Midiirligiince yapilarak http://mebbis.meb.gov.tr adresinde
yayinlanacaktir. Muhtemel ilave ve degisiklikler ile internet ortaminda yapilmayan islemler
disinda ayrica herhangi bir yazi/faks génderilmeyecekdtir.

9-Bakanligimiz merkez tegkilati birimleri ve valilikler. agilis islemleri tamamlanarak egitim
faaliyetlerine katilmasi kesinlesen ve gorevlendirilen personelin gérevlendirme onaylarini ve
listelerini http://mebbis.meb.gov.tr adresinden alarak ilgililere gerekli duyurunun zamaminda
yapilmasini saglayacaklardir.

10-Gorev degisikligi veya mazereti sebebiyle faaliyete katilamayacak personelin yerine
Bakanhk birimleri ve valilikler gorevlendirilmesini istedikleri personeli. faaliyetin baslama
tarihinden en az bir hafta énce Insan Kaynaklar Genel Midiirliigiine bildireceklerdir. insan
Kaynaklart Genel Midiirliigiince onay alinmadan ilgili kisi/kisiler gérev mahallinden
ayrilmavacaktir.

11-MEBBIS veri tabaninda bilgileri olmayan ancak faaliyete katilmasi gereken personelin
kimlik ve gorev yeri bilgileri, ilgili birimce Insan Kaynaklart Genel Midiirliigiine
bildirilecektir.

12- Faaliyetlerde gorevlendirilecek egitim gorevlilerinin se¢cimine dzen gosterilecektir.

13-Bakanhgimiz merkez teskilati birimlerinin. hizmeti¢i egitim faaliyetleri ile ilgili her tiirlii
is ve iglemlerini Insan Kaynaklar1 Genel Miidiirltigii kanaliyla vapmalar esastir. Bu sebeple,
Bakanhigumz merkez teskilati birimleri. hizmeti¢i egitim planlan disinda faaliyet
diizenlenmesi i¢in dogrudan valiliklere talimat géndermeyip ihtiva¢ duyduklar faaliyete
iliskin tekliflerini Insan Kaynaklar Genel Miidirliigiine ileteceklerdir. Valilikler. insan
Kaynaklart  Genel Midiirltgiince uygun goriilerek  bildirilen faaliyetleri planlayip
diizenleyeceklerdir.

14-Hizmeti¢i egitim faaliyeti sonunda, egitim gorevlilerinden alinacak egitim materyali (ders
notlari, CD. disket vb.). egitim y&neticisi tarafindan Insan Kaynaklar1 Genel Miidiirliigiine
teslim edilecektir.

I5-Mazeretleri sebebiyle. ¢agrildiklar: hizmeti¢i egitim faaliyetine katilamayacak olanlarin,
mazeretlerine iligkin dilekge ve belgeleri en kisa zamanda Insan Kaynaklart Genel
Mudirligiine gonderilecektir. Faaliyetlere mazeretsiz olarak katilmayanlar hakkinda vasal
islem vapilacaktir.



16-Hizmeti¢i egitim plaminda yer almayan. ancak ilgili birimlerce a¢ilmas zaruri gériilen plan
digt ek faaliyetlere ait teklifler. gerekli islemlerin zamaninda yetistirilebilmesi i¢in faalivetin
baslayacagi tarihten en az 20 giin énce tiim bilgi ve belgelerle insan Kaynaklari Genel
Miidiirliigiine génderilecektir.

17- Giderleri kendileri veya kurumlarinca karsilanmak kaydiyla;

a) Ozel dgretim kurumlari. 6zel ogrenci yurtlart ve benzer statiideki kurumlarda gérevli
personel, kurum amirleri ve ilgili birim teklifleri ile,

b) Diger kamu kurum ve kuruluglarinda gérev yapan personel, kurum amirlerince
dogrudan Insan Kaynaklar1 Genel Miidiirliigiine teklifleri ile.

¢) Kuzey Kibns Tiirk Cumhuriyeti kamu kurum ve kuruluslarinda gorev yapan 63retmen
ve yoneticiler kendi kurumlarinca segilmis olmak kaydiyla,

d)Bakanligimizca yurt disinda goreviendirilen 6gretmenler. yaz tatillerinde veya
kurumlarinca izinli sayilacaklar1 dénemlerde bu durumlarin belgelendirmek kaydiyla
hizmetici egitim faaliyetlerine katilabilecektir.

18-1lgili birim tarafindan siiresi icerisinde tamamlanmayan faaliyetlere ait teklifler Insan
Kaynaklari Genel Miidiirliigtince isleme alinmayacak ve o faaliyetler iptal edilecektir.

19-Hizmeti¢i egitim faaliyetlerine c¢agrlanlar. egitim merkezine es ve cocuklarini

b=

getirmeyeceklerdir.

20-Hizmeti¢i Egitim Plani, Insan Kaynaklari Genel Miidiirliigiiniin internet adresinde
yaymlanacaktir. Katilimeilar hizmetici egitim ile ilgili bilgilere ihtiya¢ duymalar: halinde
asagidaki telefon ve adreslerden ulasabileceklerdir.

[letisim Bilgileri:

Insan Kaynaklar1 Genel Miidiirltigii

Atatiirk  Bulvart 06648 BakanlhiklayANKARA Tel: 0312 4131569-4133810-41328272-
4133811-1431861-Faks:0312 4180771 E-posta: ikg egitim@meb.gov.tr- Internet Adresi:
http://ikgm.meb.gov.tr



