MILLI EGITIM
BAKANLIGINA BAGLI
RESMI PANSIYONLU
OKULLARDA 2017 MALI
YILI GELIR-GIDER
CETVELI HAZIRLAMA
REHBERI




MILL{ EGITIM BAKANLIGINA BAGLI RESM] PANSIYONLU OKULLARDA 2017
MALI YILI GELIR-GIDER CETVELI HAZIRLAMA REHBERI

2017 yili i¢in pansiyonlarn Gelir-Gider Cetveli, Biitce Kanunu geregi 1 Ocak-31
Aralik 2017 tarihleri arasindaki donem i¢in hazirlanacaktir. Gelir-Gider Cetvelinin
hazirlanmasi ile ilgili usul ve esaslar asagida belirtilmistir.

Pansiyonlu okullarin Gelir-Gider Cetveli, e-Pansiyon uygulamas igerisinde yer alan e-
Biitce alanina pansiyonlu okul/kurum miidiirliiklerince veri girisi yapilarak elektronik
ortamda otomatik olarak hazirlanacaktir.

Gelir-Gider Cetvelinin hazirlanmasi asamasinda e-Okul modiilii igerisindeki e-
Pansiyon uygulamasinda kayith olan O6grenci sayisi baz alinacagindan, okul/kurum
miidirliiklerinin e-Pansiyon uygulamasina paral ve parasiz yatih 6grenci bilgilerini en
gec 13 Ocak 2017 tarihine kadar tam ve eksiksiz olarak girmesi gerekmektedir.

Pansiyonlu okullarda Gelir-Gider Cetvelinin hazirlanmasi asagidaki ac¢iklamalara gére
yapilacaktir.

Okul/kurum miidiirliiklerince;

1) e-Okul modiiliinde; ) .
a) Ilkogretim kurumlar igin, Ilkokul-Ortaokul Kurum Islemleri;
b) Ortadgretim kurumlart igin, Ortadgretim Kurum islemleri meniisiine
girilecektir.

(d e-0ku' Baglant: Sonu: (1150

Sunucu: EOXUL1216
Milli Egitim Bakanlig1 Okul Yonetim Bilgi Sistemi

e-Okul Modalleri e-Okul Haberler

ilkdgretim Okullan Haber Listesi

Diger Bilgiler

iikokul-Ortacku! Kurum iglemieri
Ortadfretim Kurum iglemieri

Ortadgretim Ofrenci iglemient

ENI DUYURU - (11.12.2015) - ORTAOKUL KURUM MUDURLUKLERININ DIKKATINE !

Ny ig o ooros D Temel Egitimcen Ontadgretime Gegis Uygulamas: kapsaminda 2015-2016 Egitim ve Odretim
Kigisel Bilgller yil Birinci doneminde yapilacak olan MAZERET SINAVLARINDA kullamimak Uzere

A OkubKurum MOdGriakien icin "E-Okul Sinav islemieri / Notiar ve Duyurular Ekraninin Raporiar
‘> Bolumine SNV01032 - 8.Sinif Mazeret Sinavian I¢in Salon Cgrenci Listeleri" raporu
haziranarak kullanima aClImistr.
Not: MAZERET SINAVLARINA GIRECEK OLAN OGRENCILER Sinav Giris Yerleri ve Sinav
Oturum Bilgilerini Veli Bilgilendire Sistemi tizerinden crenebileceklerdir.
2 Sistemden Cikig

Yatill Bolge Crtaokullan icin Kurum islemilert modull altina e-Pansiyon menlsu eklenmistir.

A 2016 yili pansiyon mali yili gelir gicer cetvelleri e-pansiyon menisa verilerinden
hazirlanacaklir, bu sebeple Yaul B6ige Ortackulu Mudurierinin e-Pansiyen menusune veri
giriglerinin 15/12/2015 tarihine kadar tamamiamalar gerekmektedir.

YENI DUYURU - (26.11.2015) - ORTAOKUL KURUM MUDURLUKLERININ DIKKATINE !
a Temel Egitimden Ortatdretime Gegis Uygulamasi kapsaminda Merkezi Ortak Sinav’ lara
girmeyen yada yedek salonda sinava giren ogrencilerin bilgi girigler icin "E-Okul Sinav

istemleri / Ortak Sinav Girig Istemleri / Sinava Girmeyen Odrenci Girigi ve Yedek Salonda
Sinava Giren Ogrenci Girisi ekranlan kullanima agiimistir. v

Ortadgretim Okullart Haber Listesi
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2) Acilan ekranda e-Pansiyon Islemleri meniisiine girilecektir.

Egitim Ogretim Donemi: —
Beldesi . ‘ ‘ Faks No
2015-2016 L Dénem  [¥] -
|
Koyi ‘ ‘ Web Sayfasi -
_
Okul Turt: Saymanik Kodu © |01 ‘ E-Posta
Anadolu Lisesi E )
Pansiyon
Kurum Tipi -m Kapasite <) ‘
@ ERKEK
Okul Bilgileri .
Kurum Miiduri : Pans_lyon :
Kapasite KIZ

Okul Bilgileri
Okul Adres Bilgileri

Ogretim Sekli Giincelle

Tahsis Durumu

." . -
Bina Durumu

i :
Lojman Durumu Ige jl

Bina Kullanim Bucak : ‘ MERKEZ E‘
Miidiir Yardimcilan Koy : ‘ MERKEZ E‘
Alan Odretmenleri
Mahalle : ‘ CAMLARALTI E‘
@ sube islemleri
Cadde/Sokak/Bulvar : ‘ 7] ‘

@ e - Pansiyon islemler

ﬁ Ana Menii Bina No :

3) e-Pansiyon Islemleri meniisii icerisinde yer alan Pansiyon Personel Hesaplama
Islemleri ve e-Biitce islemleri ekranina girilerek ilgili boliimler doldurulacaktir.
Oncelikle Pansiyon Personel Hesaplama Islemleri ekranina veri girisi yapilacak,
bu alana giris yapilmadan e-Biitce islemleri ekranina giris yapilmasina izin
verilmeyecektir.

e - Pansiyon islemleri

Bucak © | MERKEZ
Pansiyon Bilgileri —
Belletmen Ogretmen Bilgi Girigi Koy . | MERKEZ
Pansiyon Nobet Listesi

Mahalle : |
Oda Bilgileri S
Ogrenci Oda Atama Cadde/Sokak/Bulvar -
Pansiyon Zaman Cizelgesi
Pansiyon Yemek Meniisi Bina No 3
Yatih Ogrenci Bilgileri Girig
{Kurum gi) Posta Kodu o

Yath Ogrenci Bilgileri Giris
(Kurum Degi)

D Kurum Yathhlk Onay

Yath Ogrenci Bilgileri Ayrnt
Girigi

Evci ve Carg: lzni Girigleri
Pansiyon Devamszhk Girigi

e Biitge islemleri

Pansiyon Personel Hesaplama
Iglemleri

ﬁ' Ana Meni

Sayfa2/8



4) e-Biitce Islemlerinde agilan ekranda kirmizi renkle gosterilen ve doldurulmasi
zorunlu alanlar doldurulup kayit butonuna tiklanarak kaydedilecektir.
Saymanlik/Mal Miidiirliigii Kodu ile Okulun Muhasebe Birim Kodu Odenek Takip
Modiilii iizerinden otomatik olarak cekilecektir. Abone numaralar1 da yine Odenek
Takip Modiilii iizerinden alinacak bu boliimlere veri girisi yapilmayacaktir.

Milli Egitim Bakanligina Bagli Resmi Okullarda Yatililik, Bursluluk, Sosyal
Yardimlar ve Okul Pansiyonlar1 Yonetmeliginin 49. Maddesinin 5. Fikrasindaki
“Yemeklerin pansiyonlarda hazirlanmasi esastir. Ancak fiziki sartlar1 uygun
olmayan pansiyonlarda yemekler hizmet alimi yoluyla temin edilebilir.”
ifadesi geregi yemeklerin mutfagi olan pansiyonlarda hazirlanmasi esastir. Mutfak
bulunmadig i¢in yemek hizmeti hizmet alim yoluyla satin aliniyor ise ‘’Yemek
Hizmeti Almiyor mu’> bdlimiinde; “Evet”, yemek okul pansiyonunda
hazirlaniyor ise “Hayir” secenegi isaretlenecek, pansiyonda gorev yapan kadrolu
as¢1 mevcutsa “Kadrolu ase¢1” secilecektir.

Ucretli ve iicretsiz yemek yiyen personel sayilarinin Milli Egitim Bakanligina
Bagli Resmi Okullarda Yatililik, Bursluluk, Sosyal Yardimlar ve Okul
Pansiyonlar1 Yonetmeliginin 52 ve 53 {incii maddelerine gore titizlikle girilmesi
gerekmektedir.

2016 biitgesinden Ocak ayma devir boliimiine yazilan miktar, okulun bagh
bulundugu saymanlikta 5.4 Hane Halkina Yapilan Yardimlar hesabinda bulunan
miktar ile mutlaka esit olacak ve saymanliktan alinan bilgiler esas alinacaktir.

31 Aralik 2016 tarihi itibariyle pansiyon ambarinda mevcut olan tiim
malzemelerin sayimi yapilarak parasal degeri (piyasa degeri) Ambar Ayniyat
Tutar1 bolimiine yazilacaktir. Gelirleri etkilemesi sebebiyle ambar mevcutlarinin
tespiti yapilirken gerekli titizligin gosterilmesi gerekmektedir.

Genel Bilgder
SaymanhkMal Muduriuk Kodu
Okulun
Muhasebe Birim E-Posta
Kodu
Yemek Hizmeti Alintyor mu [v]
Jenerator Kulandsyor my ]
Ucredi Yemek Yiyen Personel ve Ogrenci Sayisi :
Ucretsiz Yemek Yiyen Personel Sayist :

2015 mal yh butgesinden Ocak ayina devir bolumine yazlan miktar, ilgii saymaniikta kalan miktar ile mutiaka egit
olacak ve saymaniktan ahnan bilgiler esas aknacaknr, Yd sonu itibariyle pansiyon ambannda mevcut olan tim
malzemelerin saywmi yapdarak parasal dederi Ambar Ayniyat Tutan bolimine yazlacaktr,

o e’ ]
Devir Ayniyat Tutan

Okaul ve pansiyonun su, elektrik ve vakit aboneliklerinin beraber olmas: halinde ilgili alanlara
aboelik numaralan girilmeyecektir

Su Abonelik Numarasi

Elektrik Abonelik Numarasi

Yakit Abonelik Numarasi
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5) Pansiyon Personel Hesaplama islemleri ckraninda;
Pansiyonda barinan Ogrenci sayist kismina veri girisi yapilmayacaktir. e-
pansiyonda kayitli olan 6grenciler sistem tarafindan cekilecektir.
Pansiyonun sahip oldugu kapali alan metrekare cinsinden yazilacaktir. Birden fazla
pansiyon olmasi halinde pansiyon binalarinin toplam kapali alan1 metrekare
cinsinden girilecektir. Pansiyonun okula uzakligi ise metre cinsinden yazilacaktir.
Pansiyon bina sayis1 kismina 1, pansiyon binasinin birden fazla olmasi halinde ise
kag tane oldugu yazilacaktir. Yakit tiirii kismina pansiyonun isitmasinda kullanilan
yakit tlirii yazilacaktir. Listede bulunmayan yakat tiirii kullaniliyorsa diger segenegi
secilecektir.
Ucretli yemek yiyen personel ve Ogrenci sayist boliimii, e-biitce islemleri
iizerinden sistem tarafindan cekilecektir.
Ucretsiz yemek yiyen grenci ve personel sayis1 bdliimiine, Temel Egitim Genel
Miidiirliigii, Ortadgretim Genel Miidiirliigii, Mesleki ve Teknik Egitim Genel
Miidiirliigii ve Din Ogretimi Genel Miidiirliigiine bagli pansiyonlarda sadece
licretsiz yemek yiyen personelin sayis1 yazilacaktir. Ozel Egitim ve Rehberlik
Hizmetleri Genel Miidiirliigiine bagli pansiyonlarda ise iicretsiz yemek yiyen
giindiizlii 6grenciler ile {cretsiz yemek yiyen personelin sayisinin toplami
yazilacaktir.
Okul tasimali egitim merkezi ise Tasima Merkezi mi sorusuna evet cevabi
verilecektir.
Pansiyonda, kadrolu asc1, giivenlik personeli, ISKUR, okul aile birligi vb. farkli
kaynaklardan saglanan personel varsa sayisi ilgili boliime yazilacaktir. Tiim alanlar
doldurulduktan sonra kayit butonuna tiklanarak kaydedilecektir. Hesaplanan
personel  sayist  ilgili  Genel — Miudirliiglinlin ~ onaymin  ardindan
goriintiilenebilecektir. Bu sayiya asc1 dahil degildir.

Pansiyon Personel Hesaplama iglemleri 00K23015

OO Qe 25 GENEL KURUM iSLEMLERi -

"% [
Genel Bilgiler

Duyuru: Kurumunuz dgrencisi olmayip pansiyonunuzda kalan dgrencilerin yatih 8grenci sayisina dahil edilmesiigin
kayith olduklari kurum tarafindan Dig Kurum Yatiilik Onay Ekramindan onaylanmalar gerekmektedir,
Pansiyonda Barinan Ogrenci Sayis © 194
Pansiyonun Sahip Oldugu Kapal Alan ( Metre Kare) :
Pansiyonun Okula Uzakhigi (Metre)
Pansiyon Bina Sayisi
Yakit Tiird : A
Ucretii Yemek Yiyen Personel ve Ofrenci Sayist  © [1pp
Ucretsiz Yemek Yiyen OgrencilPersonel Sayisi
Yemek Hizmeti Alinyor mu " |Hayr v
Tagima Merkezi mi? : A

Kadrolu Aggi Sayisi

Giivenlik Personeli Sayisi



6) Kayit islemi yapilip, ilgili Genel Miidiirliik tarafindan Biit¢e formu onaylandiktan
sonra raporlama butonuna tiklanarak onayli Biit¢ce formu goriintiilencbilecektir.

Kurum Iglemleri e-Biitge islemleri 00K23014

Ilge-Curum Segim 0@ B@ Q@ g GENEL KURUM ISLEMLERI - (Bakanlik Kullanicisi) A 0 E
0,

Genel Bilgiler
*\- Birim Kodu - 0000 E-Posta : 0000
Givenlik Kodu R
Yemek Hizmeti Alinryor mu : ‘ Evet

[« [+

Jeneratdr Kullaniliyor mu : ‘ Hayir

:| Ucretli Yemek Yiyen Personel ve Odrenci Sayisi : 0000

Ara

Ucretsiz Yemek Yiyen Personel Sayisi . 0000

Ocak Ayindan Ambar Ayniyat
Egitim Oretim Ddnemi: Devir ' 0000 Tutan ' 0000
2015-2016 I Dénem E Su Abonelik Numarasi : ‘ 0000

Elektrik Abonelik Numarasi : ‘ 0000 ‘

Okul Tiiri:

Anadolu Lisesi ~ Yakit Abonelik Numarasi : ‘ 0000 ‘

Pdf Gasteridi (Android Chrome-Firefox vb. , Wir

Java Indir 16/12/2015
e-Biitge Islemleri 00K23014

Ekran Raporlan
- Rapor Kodu Rapor Aciklamasi

»| & O0K2301R01 Pansiyon Bitce Bilgi Formu

|g,’“ 00K23014R02 Pansiyon Biitce Formu(Onayl)
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Pansiyon Butge Bilgi Formu
Java Gasterici Cahsmiyor lse Tiklayiniz (Not- Ekraw Raporlar: sayfas: dsr boltmands ver alan gosterici segensklerini deneyebilivisini. PDF Gosterict Tum Targuedara uwpumludur
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PGS ) | ANILMAZ

A) GELIR

1.Parasiz yatili 6grencilerin yillik ticretleri 2017 Mali Yili Biitce Kanununun (M)
Cetvelinde bir ogrenci icin belirlenen yillik icretin parasiz yatili 6grenci sayisi ile
carpilmasiyla sistem tarafindan bulunacaktir. 1 numarali boliimde belirtilen Odenek,
Bakanligimizca 05.4.2.01 ekonomik kodlu (Hane Halkina Yapilan Transferler) harcama
kaleminden gonderilecektir.

2. Paral1 yatili 6grencilerin yillik ticretleri, yine 2017 Mali Y1l Biitce Kanununun (M)
Cetvelinde bir Ogrenci i¢in belirlenen yillik ticretin, parali yatili 6grenci sayist ile
carpilmasiyla sistem tarafindan bulunacaktir. 2 numarali bdéliimde belirtilen miktar parali
yatili 6grenci velisi tarafindan karsilanacak, tahsilati okul miidiirliiklerince yapilarak ilgili
saymanliklara yatirilacaktir.

3. Milli Egitim Bakanligmma Bagli Resmi Okullarda Yatililik, Bursluluk, Sosyal
Yardimlar ve Okul Pansiyonlar1 Yo6netmeliginin 53. maddesinde “Pansiyonlarin bagl
bulunduklar1 okullarin 6gretmenleri, memurlar1 ve hizmetlileri ile glindiizlii 6grencileri her
giin i¢in kisi basina diisen giinliik ticretin %55’ini 6demek sartiyla pansiyon tabelasina dahil
olarak 6gle yemegi yiyebilirler.” hilkmii yer almaktadir.

3 numarali boliimde belirtilecek miktar ise Yonetmeligin 54. maddesinde yer alan
“Paral1 yatil1 6grencilerin ticretleri ile diger personel ve giindiizlii 6grencilerin yemek ticretleri
makbuz karsilig1 alinarak en geg iki isgiinii icinde muhasebe veya mal miidiirliigline yatirilir.”
ifadesi geregi hizmetten yararlananlardan tahsil edilerek ilgili saymanliga yatirilacaktir.
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4. Pansiyonlu okullarimizdan bazilarindaki yatili 6grenci sayisinin az olmasi sebebiyle
pansiyon gelirleri, giderleri karsilayamamaktadir. Bu gibi okullarin pansiyon biitg¢elerinin
denklestirilmesi amaciyla formdaki 4 numarali “Yardim” boliimiine sistem tarafindan
otomatik olarak hesap edilen miktarda 6denck konulacak, bu 6denek 05.4 Hane Halkina
Yapilan Transferler kaleminden karsilanacaktir.

5. Yukarida sayilan gelirler toplami sistem tarafindan alinacaktir.
6. Gelirler toplaminin % 12’si bulunarak 6 numarali boliime sistem tarafindan

kaydedilecektir.
7. Gelirlerin % 88’1 bulunarak 7 numarali béliime sistem tarafindan kaydedilecektir.

8. 1 Ocak-31 Aralhk 2016 tarihleri arasinda harcanmayip, Ocak ayma devreden
pansiyon 6denegi, 8 numarali boliimde goriilecektir.

9. Bu boliimde 2016 yili Aralik ay1 sonu itibariyle pansiyon ambarinda mevcut olan ve
sayimi yapilan malzemelerinin parasal degeri (piyasa degeri) goriilecektir.

10. Gelirler toplaminin % 12’si bagli bulundugunuz saymanlik¢a Bakanlik Merkez
Saymanligina gonderilecektir. Kalan % 88’1, 2017 Ocak ayina nakit devri ve ambar ayniyat
tutarlarinin toplami 10 numarali Genel Toplam bdliimiinde goriilecektir.

B.GIDER

1. Giinliik yiyecek bedeli 1 Ocak 2017 tarihinden itibaren 7,60 TL olarak tespit
edilmistir.( 8 gesit Acik biife kahvalti, 4 ¢esit 6gle yemegi, 4 ¢esit aksam yemegi ve 2 gesit ara
6glin)

2016-2017 egitim-6gretim yilindan itibaren aksam yemeginden sonra pansiyon zaman
cizelgesinde belirlenen uygun vakitlerde, haftanin her giinii ara 6giin uygulamasi yapilacaktir.
Ara 0gilinde, mevsim sartlarina uygun gidalarin tiiketilmesine 6zen gosterilecektir.

Buna gore, Bakanligimiza bagli pansiyonlu okullarda parali ve parasiz yatili 6grenci
say1s1 toplami ile 7,60 TL tabela iicreti ve 255 giiniin ¢arpilarak hesaplanmasiyla 255 giinliik
yiyecek bedeli bulunacak ve 1 numarali b6liime sistem tarafindan kaydedilecektir. Mesleki ve
Teknik Egitim Genel Miidiirliigiine bagl pansiyonlu okullar i¢in 280 giinliik hesaplanacaktir.

2. Okul Pansiyonlar1 Kanunu'nun 8'inci ve Milli Egitim Bakanligina Bagli Resmi
Okullarda Yatililik, Bursluluk, Sosyal Yardimlar ve Okul Pansiyonlar1 Y6netmeliginin 52 inci
maddesinde, okul miidiri, pansiyondan sorumlu midir yardimcisi, pansiyonda
gorevlendirilen memur ve hizmetliler ile gorevli olduklar1 giinlerde belletici ve nobetgi
belletici 6gretmenlerin {icretsiz yemek yiyebilecekleri hiikme baglanmistir.

Bu hiikiim kapsamina giren personel sayist ile 7,60 TL tabela ticreti ve 255 giiniin
carpilarak hesaplanmasiyla 255 giinliik yiyecek bedeli bulunacak ve 2 numarali bolime
sistem tarafindan kaydedilecektir. Mesleki ve Teknik Egitim Genel Miidiirliigiine bagl
pansiyonlu okullar i¢in 280 giinliik hesaplanacaktir.

3. Gelirlerin 3 numarali boliimiinde hesaplanan iicretli bir 6giin yemek yiyenlerle ilgili
tutarin % 12’si disiildiikten sonra kalan % 88’lik tutar 3 numarali gider boliimiinde
gosterilecektir.

4. Bu islemlerden sonra Genel Gelir Toplamindan Gider boliimiiniin 1, 2 ve 3
numarali boliimlerinin toplami ¢iktiktan sonra kalan 6denek sistem tarafindan 4, 5, 6, 7, 8, 9,
10, 11 ve 12 numaral boliimlere otomatik olarak dagitilacaktir.

5. Giderlerin 10 numarali Hizmet Alim Gideri boliimii, pansiyonda kalan 6grenci
sayisina gore sistem tarafindan bulunacaktir.

6. Giderlerin 11 numarali Hizmet Alimi (Asg¢1) bolimii, yemegin pansiyonda
hazirlanip hazirlanmadigina gore sistem tarafindan bulunacaktir.
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Hizmet alimlar1  “Pansiyon Personel Hesaplama islemleri Ekrami”na girilen
veriler iizerinden sistem tarafindan hesaplanacaktir.

7. bagimsiz aboneligi bulunan pansiyonlarin yakacak, elektrik ve su 6denegi Mebbis
islemleri alinda Odenek Takip Modiiliindeki Fatura Islemlerinden okul midiirliigiince
giris yapilarak 5.4 Hane Halkina Yapilan Transferler kaleminden, diger abonelikler 3.2
Odenck kaleminden talep edilecek, ilgili Genel Midiirliik tarafindan haftalik olarak okulun
bulundugu ilgili saymanliklara gonderilecektir. Girilen yakit, elektrik ve su faturalar ilgili
mevzuati geregince okul miidiirliiklerince muhafaza edilecektir. Faturalar haftahk
olarak girilecek gecikmeye mahal verilmeyecektir.

8. 2017 mali yilina ait pansiyon biit¢cesi onaylanmadan hizmet alim1 ihalesi kesinlikle
yapilmayacaktir.

9. Personel ve as¢1 icin asgari iicret sistem tarafindan 2017 yih icin belirlenen
asgari iicret miktarina gore hesaplamp, biitce formunda belirtilecektir. Hizmet satin
alimi ihalesi yapilirken; biitce formunda belirtilen tutarlar esas alinacaktir.

10. Pansiyonlarin gelir boliimiinde yer alan fazla 6denek Pansiyon Fatura Giderlerinde
kullanilmak {izere Gider boliimiinde yer alan 12 numarali Pansiyon Fatura Gideri alaninda
goriintlilenecektir. Pansiyon fatura gideri hesabinda 6denek bulunmasi halinde pansiyonun
fatura giderleri bu hesaptan 6denecek, ayrica ddenek takip modiiliine giris de yapilacaktir.
Bunun haricindeki faturalar sisteme girilen faturalar {izerinden 6deneceginden Pansiyon
Fatura Gideri boliimii sifir olarak goriilecektir.

11. Planlanan biitce, pansiyonlu okulun bagli bulundugu Genel Miidiirliik tarafindan

05.4 ekonomik kodlu (Hane Halkina Yapilan Transferler) harcama kaleminden gonderilen
Odenegi ihtiva etmektedir.
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