TASNIF DISI

Kamu
4
— TUBITAK——

BILGEM

TUBITAK BILGEM
KAMU SERTIFIKASYON MERKEZi

ELEKTRONIK ONAY VERME TALIMATI

Dokiiman Kodu
TAL.01.04

Revizyon No
05

Revizyon Tarihi
02.10.2020

TASNIF DISI




TASNIF DISI
v

BILGEN

ELEKTRONIK ONAY VERME TALIMATI

REVIZYON GEGCMISi

Revizyon No | Revizyon Nedeni Revizyon Tarihi
00 ik cikis. 28.05.2018
01 imla hatalari diizeltilmistir. 20.06.2018
02 Ekran goriintileri glincellenmistir. 08.08.2019
03 icerik ve madde numaralari diizenlenmistir. 20.08.2019
04 E-imza uygulamasi adimlari eklenmistir. 09.09.2019
05 Online islemler altindaki ekran gériintiileri ve agiklamalar degistirildi. 02.10.2020
1/9 02.10.2020 TUBITAK BILGEM - KAMU SERTIFIKASYON MERKEZi TAL.01.04

Uyari: Kamu SM dosya sunucudan erigilen elektronik kopyalar giincel ve kontrolli olup, diger baskilar kontrolsiiz kopyadir.

TASNIF DISI



TASNIF DISI

gamu
_\4 ELEKTRONIK ONAY VERME TALIMATI
silcn

iCINDEKILER
1 AMAGQC VE KAPSAIM ......eeeeeiriiiiiiriitiiiirieuiiiesinssiietesssiiesessiissesssissmesssimssessisssssssismmsssssssessssssmesssssssssssssssennes 3
2. SORUNMLULUKLAR ...c.uuevveuiiriitriiriensiiirieusiiesiessiissesssiissessssssesssisssesssisssesssisssesssssssesssssssessssssssssssssssssssssnes 3
3 TANIMLAR KISALTIMIALAR ..oueeireieiieiiiiiiierinuiiinsenuiiistenssiissesssiissesssisssesssissmssssissssssissessssssmesssssssesssssssennes 3
4. E-ONAY UYGULAMASI ...aeeeeeeeeeeeeteietectetesetissets s seasseusseassseasssssssssessssessssessssanssssssssnsssssensssenssnes 3
4.1 E-ONQY ISICIUETI c..uveeeeeeeeeeeeeereeereureeeresuseesuressesssesssessessssesssssssesssssssssssssssssessssssssssssessssessssssssesssens 3
4.2 E-DEVICL 1@ GIIS «...eeeeeeeeeeeeneeeeeeeeeeeeenieseeensesesnssssesasssssesnsssssssasssmsssmsssmsssssssnssnassssssnsssssssnsssssssnssssssnnnns 4
4.3 ONline isSIeMIr Gili§ EKIQNI ..............ceeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeseeiaeeseeeasesssnnssesesnsssssssnsssssssnsssssssnsssssssnsssnssnnsssnssen 5
4.4 E-ONQY ISICIUETI c..eveeeeeeeeeereeereereecureevresasessusessesssesssesssessssessssssssesssssssssssssssssessssssssssssessssessssssssesssens 5
4.5 E-ONAY KADUI EEME EKFQNI ........ceeeeeeeeneeeeeeeneeeeieneeseeenessssassssssasssssssmsssssssssssssssmsssnssnsssssssnsssssssnssnsssnnnns 6
4.6  Dogrulama Kodu ve E-imza Uygulamasi INAirme EKIQNI.............cccueeeueeeueeeeveeseeesereeseressssssssssssssssesssneens 6
4.7 E-imza UYyGuUIAMASI EKTANIQL «.........eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeiseeeetineseeseasssssseanssssssssssssssasssnssnssssnssnsssssssnssasssnnnns 7
4.8 JT 0 1o § VAR Y o 1 7 o S 9
2/9 02.10.2020 TUBITAK BILGEM - KAMU SERTIFIKASYON MERKEZi TAL.01.04

Uyari: Kamu SM dosya sunucudan erisilen elektronik kopyalar giincel ve kontrollii olup, diger baskilar kontrolsiiz kopyadir.

TASNIF DISI



TASNIF DISI

gﬁmu
\4 ELEKTRONiIK ONAY VERME TALIMATI
BilcEn

1. AMAC ve KAPSAM

Bu stire¢ Kamu Sertifikasyon Merkezi'ne (Kamu SM) Nitelikli Elektronik Sertifika (NES) basvurusunda bulunan
kisilerin, E-Onay sayesinde, elektronik imzali onaylarinin alinmasi kosuluyla, bundan sonra yapacag NES
basvurularinda, imzal basvuru formu géndermelerine gerek kalmaksizin e-imzalarinin daha hizli temin edilmesini
saglamak amaciyla hazirlanmistir.

2. SORUMLULUKLAR
Bu ydnergenin uygulanmasindan, koordinasyonundan ve takibinden Miisteri iliskileri Birimi sorumludur.

3. TANIMLAR KISALTMALAR

E-Onay: Elektronik imza basvurularinin hizlandiriimasi icin elektronik imza olmadiginda islak imzal evrak
gonderimine gerek kalmadan e-onayli basvuru yapabilmek icin kullanilan islemdir.

Online islemler: Kamu SM’nin sundugu iriin ve hizmetlerl ilgili islemlerin yapilabilecegi online subedir.
4. E-ONAY UYGULAMASI
4.1 E-Onay islemleri

www.kamusm.gov.tr Kamu SM ana sayfasinda yer alan “Online islemler” butonuna tiklanarak, agilan meniide gelen
E-imzah Giris segcenegi tiklanir.

3 KAMU SERTIFIKASYON MERKEZI
wiie

Ty Elektronik Sertifika Hizmetleri ve E-lmza Cozimiers

e-Devlet ile Girig

—  Oturum agmadan yapilabilecek islemler —
|
Borg Sorgulama ve Sdeme ‘

Kart Okuyucu Basvury

Zaman Damgas: Bagvury

Mali Mihilr Sertifika Basvury

Sekil 1 Online islemler Mendisii
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4.2 E-Devlet ile Giris

“E-imzaniz ile giris yapabilmeniz i¢cin E-imza uygulamasinin bilgisayarinizda kurulu olmasi gerekmektedir. indirmek
igin tiklayiniz.” bolimiinden 6n yikleme paketi indirilir.

Kamu,
M KAMU SERTIFIKASYON MERKEZi

Elektronik Sertifika Hizmetleri ve E-Imza Cazimlen

€%, Merkezi Kimlik Dogrulama Sistemi

E-devlet

@ E-deviet ile kimlik dogrulama icin e-devlet kapisina gitmeniz gerekmektedir. E-deviet kapisina gitmek igin
asagidaki butona trklamalisimiz.

© Kamu SM, Tiim hakian sakiidir

YasalUyari | Destek | iletisim

Sekil 2 E-Devlet ile Giris Ekrani

indirilen edevlet-eimza.jnlp dosyasi kaydedilir ve ¢alistirilir.

@ e-Devlet Kapisi Kimlik Dogrulama Sistemi

Giris Yapilacak Adres https://gecit gov.tr/OAuth2/edevl

Giris Yapilacak Uygulama TUBITAK - KamuSM Gegit Uygulamast

B e-DevietSifresi [+ Mobilimza | o e-imza

@« T.C.KimlikKarti | B9 internet Bankaciligi

T.C. Kimlik Numaranizi ve e-Devlet Sifrenizi kullanarak kimliginiz dogrulandiktan sonra igleminize kaldiginiz
yerden devam edebilirsiniz. 0} e-Devlet Sifresi Nedir, Nasil Ainir?

*T.C. Kimlik No I \

S3sanal Klavye @ Yazarken Gizle

* e-Devlet Sifresi I \

Ssanal Klavye @ Sifremi Unuttum

[ < iptalEt ) Sisteme

© 2020, Ankara - Tom Haklan Saklidir Gizlilik ve Guvenlik  Hizl Cozim Merkezi

Sekil 3 E-Devlet Giris Ekrani
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4.3 Online islemler Girig Ekrani

Sayfaya giris yapildiginda NES islemleri menistine tiklanir.

% KAMU SERTIFIKASYON MERKEZI

Tite Elektronik Sertifika Hizmetleri ve E-imza Cozimleri

o Liitfen asagidaki butonlan kullanarak yapmak istediginiz islemi seciniz.

NES ISLEMLERI MALI MUHUR ISLEMLERI

Nitelikli Elektronik Sertifika (E- Mali Miihiir islemleriniz igin

imza) islemleri igin tiklayiniz. <_\ tiklayiniz. <\

Sekil 4 Kamu SM Online islemler Sayfasi

4.4 E-Onay islemleri

E-Onay islemleri meniisiine tiklanir.

NES IgLoseiesd MAL MOWOR b emees]

(O LA 3308 Duninian boninte JOPami SIS G 4.
NES iSLEMLERI
Bagvury Durum Sorgulama Sortifika Listelomwe Askidan Indirme

B T YTe . ! Arye o

4 vharpeeh @ n Laderont / Belamnd o0t W Ay

= - ™ ::{g?'
D TR = 1)) Aetem Letats | Mt | Semer | Suteeen | Cxotasdh
Sekil 5 E-Onay Verme Meniisii
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4.5 E-Onay Kabul Etme Ekrani

ilgili agiklamalar okunarak E-Onayi kabul etmek igin Devam butonuna tiklanir.

E-onay islemleri ( Nitelikli Elektronik Sertifika

E-Onay sayesinde, elektronik imzali onayinizin alinmasi kosuluyla, bundan
sonra yapacagimz NES basvurularinda, imzali basvuru formu géndermenize
gerek kalmaksizin E-imzamizi daha hizli temin edebilirsiniz.

Kamu Sertifikasyon Merkezi basvuru formu ve taahhlitnamede degisiklik yapma
hakkini sakh tutar. Bagvuru yapan kisi, bagvuru formu ve taahhiitnamenin,
elektronik olarak onayladig tarihteki halini kabul, beyan ve taahhiit eder.

-
i Bundan sonraki e-imza basvurulannmda E-Onayh basvuruyu kullanabilmek
i icin onay veriyorum.

EIETE] o-on |

Sekil 6 E-Onay Kabul Ekrani

4.6 Dogrulama Kodu ve E-imza Uygulamasi indirme Ekrani

Ekranda belirtilen maddeler takip edilerek E-imza Uygulamasi indirilir ve dogrulama kodu kopyalanarak indirilen
uygulamayi gift tiklayarak uygulamanin agilmasi beklenir.

PIN Olusturma/Kilit Gozme Mitelikli Eleltronik Sertifika

o Akl kartinizin kilidini cézmek ve yeni bir PIN kodu Gretmek icin e-imza uygulamasini calistirmaniz gerekmektedir, Indirmek icin
tklayimz. (Uygulamayi her baslatmada yveniden indirmek istemiyorsaniz, talimattaki adimlamn izleyebilirsiniz.) Uygulamay
kullanabilmek icin bilgisayarimizda Java 1.7.0 Gzeri herhangi bir versiyonun kurulu olmasi gerekmektedir. KamuSM-
elmza.jnlp'sini calistirdiktan sonra internet baglanti izimiza bagh olarak uygulamanin indirilip calismasi birkag dakika siirebilir.

Kamu 5M e-imza Uygulamasi’'ni indirip ¢calistirmakta sorun yasiyorsamz bu linkten uygulamayi indirebilirsiniz.

Elektronik imzalama sertifikanizin bulundugu kartinizi bilgisayarimiza takiniz.

Asafida goriilen dogrulama kodunu kopyalayip e-imza uygulamasina giriniz.

E-imza uygulamas! Gizerinde PIN Olusturma islemini gergeklestiriniz.

2]
©
o indirdiginiz e-imza uygulamasin aciniz.
5]
(5]
7]

Uyan : PIN Olusturma islemi Kamu SM'den alinam sertifikalar icin yapilmaktadir.

i Bu dodrulama kodunu yainizca bu ekrandan indirecediniz E-imza uygulamasinda kullamniz, PUK Kodu olarak ARIS Kart izleme Aracinda :
g o kesinlikie kullanmayiniz. 1

Dogrulama Kodu

Kodu kopyalomaok igin tilgyns.

;
: 168857414351237 |

Kalan siire: 292 saniye

Sekil 7 imzalama islemi i¢in Uygulama indirme Ekrani
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4.7 E-imza Uygulamasi Ekranlari

E-imza uygulamasinin agilmasi beklenir.

“‘/ Kamu Sertifikasyon Merkezi

Elektronlk sertifika hizmetleri ve e-imza ¢dzimleri

Kamu
SM
E-iMZA UYGULAMASI

Version 1.3.0

Copyright®, Tam Haklan TOBITAK BILGEM Kamu Sertifikasyon Merkezine Szklidir.(2013)

Sekil 8 E-imza uygulamasi Ekrani

TUBITAK BILGEM Kamu Sertifikasyon Merkezi
E-IMZA UYGULAMASI
BILGEM

—ine

Dogrulama Kodu

Tarayicinizda bulunan dogrulama kodunu bu kutucuga giriniz ve ileri butonuna tiklayiniz.

| r

@

Sekil 9 Bos Dogrulama Kodu Ekrani
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Kopyalanan dogrulama kodu E-imza Uygulamasinda asagidaki alana yapistirilir ve “ileri” tusuna basilir.

TOBITAX BILGEM Kamu Sertifikasyon Merkezl
T £-IMZA UYGULAMASS
BILGEN

. Dogrulama Kodu

T wporada bAren dofrdera baduru bu Moucude Cres we et Butoouna thlsgess

168587414351237

©

Sekil 10 Doldurulmus Dogrulama Kodu Ekrani

Sertifika secimi alanindan, sertifika secimi yapilir. Sertifika secimi tamamlandiktan sonra PIN Kodu girilir ve imzala
butonuna tiklanir.

O - X
: 5 Kamu,
TUBITAK BILGEM Kamu Sertifikasyon Merkezi SMJ
—absine— .
BiLGEM E-IMZA UYGULAMASI V
| Sézlesme ) Sertifika Segimi

Imzalanacak Metin 1:

Sertifika Seginiz
Kamu SM sistemleri fizerinden givenilir bir sekilde elektronik onayimn alinmast kayd:yla bundan sonra -
yapacm NES b, ovls g s o ek ko e s [sertika Seginiz |~|
KABUL EDIYORUM.

‘Olusturma Tarihi: & 27.02 2019 @11:10:21 Iimzalama Tarihi: & 27.02. 2019 @11:10:37

Kalan Siire: 230

Sekil 11 PIN Kodu Girig Ekrani
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Giris islemini onaylayan ekran geldikten sonra Uygulamayi Kapat tusuna basilir.

]

isleminiz Baganhdir.

imzalama isleminiz basarilichr

Sekil 12 isleminiz Basarilidir Ekrani
4.8 E-Onay Sonucu

Online islemler sayfasinda basarili sonucu gérildigiinde islem tamamlanmistir.

Elektronik imza ile bir kez onay verildikten sonra talep edilecek tiim Nitelikli Elektronik Sertifika (NES)
basvurularinda, kullanicilar bagvuru formunu E-onaylh olarak doldurabilecektir. E-onayli doldurulan formlar Kamu
SM sistemlerine otomatik olarak ulasacak ve akabinde elektronik sertifikalari Uretilerek kurye ile adreslerine
gonderilecektir.

(Yenileme basvuru tiri ile yapilan basvurularda sertifika bitis tarihine 2 (iki) ay kala Gretim yapilabilmektedir. E-
onayli doldurulan formun talebi tretim tarihine kadar sistemimizde bekletilecektir.)
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